Wymogi dotyczace dokumentow publikowanych na portalu www.poloniawindsor.ca.
1. Pojedyncze Files (pliki/ dokumenty w Word czy PDF, jak rowniez zdjecia) nie moga przekraczac 9 MB objetosci. Sprawdza sie to nastepujaco: Zamyka sie file, wchodzi sie "wyzej" w tzw. drzewku (Windows Explorer), lokalizuje sie ikone (file), prawy klik, otwiera sie menu, properties, w properties pokazuje nazwa file, lokalizacja oraz rozmiar (w KB, MB, GB). Jesli rozmiar jest wiekszy niz 9 MB, nalezy podzielic dokument na czesci.
2. Dokumenty PDF zajmuja o wiele mniej miejsca niz Word files, z tego tez powodu PDF jest preferowanym formatem.

3. Dokument PDF moze byc edytowany (zmieniany) tylko przez Autora dokumenu, w razie pozniejszych zmian Edytor moze go  tylko zastepowac nowym PDF dokumentem, w juz nadeslanym nie moze  wniesc poprawek.

4. Zdjecia (graphic images) powinny byc w formacie .jpg, a nie w btmp. 

Format .jpg zajmuje o wiele mniej miejsca.

Jezeli wklada sie jakies zdjecia do PDF files nalezy najpierw sprawdzic w jakim sa formacie i zmienic ten format na .jpg, a dopier pozniej wlozyc do dokumentu  PDF lub Word. 
Ustawianie tla w PDF files (background) rowniez zajmuje duzo miejsca i nalezy tego unikac, wszystko powinno byc tak jak w Word tzn. na bialym tle, chyba ze chodzi o specjalnie zaprojektowany plakat (poster/flyer).

5. Video files nie moga przekraczac 2 GB  i 10 minut (mozna je wowczas zamiescic  na YouTube) i zaaktywowac na stronie odsylajacy  link.

6. Instrukcje dotyczace  pozniejszych zmian w tekscie najlepiej przysylac w formacie Word z komentarzem "powinno byc tak a tak" bez powtarzania tego co juz jest na  stronie, o ile oczywiscie mozna tego uniknac. Jezeli trzeba zacytowac bledny kawalek,  powinien on byc przekreslony z podana obok prawidlowa wersja - ta opcja jest dostepna w programie Word. Jest to o wiele bardziej przejrzysty sposob dla osoby wnoszacej poprawki.

7. Komunikaty/ogloszenia,  ktore ukazuja sie w polonijnym “Events Calendar” publikowane sa tylko w jezyku angielskim. Glownym i jednynym jak na razie jezykiem portalu Poloniawindsor.ca jest jezyk angielski, dlatego uprasza sie o przesylanie wszelkich materialow do publikacji w tym jezyku.

8. Jezeli material jest nadeslany tylko w wersji polskiej zostanie on przez Edytora  przetlumaczony. Dokumenty w formacie PDF (plakaty/posters)  moga byc  zamieszczane  na portalu w oryginalnej wersji jezykowej, ale tylko  jako zalaczniki z odsylaczami (linki).
9. Nowe materialy do zamieszczania na portalu (new contents) wysyla sie na adres:

mwojewnik@poloniawindsor.ca 
10. Przecietny czas oczekiwania  na ukazanie sie nowego materialu na stronie to 7 dni. Ogloszenia zamieszczane w Events Calendar ukazuja sie w ciagu 2 do 3  dni.  Osoby nadsylajace material do publikacji sa proszone o obejrzenie  juz opublikowanego materialu na portalu www.poloniawindsor.ca  i potwierdzenie lub wniesienie poprawek.

